
 :وجین

شروع کار وجین منابع درهر کتابخانه بدون انجام رف خوانی و قبل از آن غیر ممکن و ممنوع  •

 .است

قبل از شروع عملیات وجین، ابتدا فرآیند رف خوانی توسط کتابداران کتابخانه هاي مربوطه  •

انجام می شود و تمامی منابع مجموعه ها از لحاظ منابع مفقودي، امانت و موجودي کنترل 

 .و بازبینی می شود

براي انجام این کار کتابخانه ها به تشخیص مسئول کتابخانه می توانند وظایف خدمات امانت  •

 .خود را در مقطع زمانی مناسب تعطیل کنند تا کار با دقت بیشتري انجام گیرد

 بنابراین  کتابخانه هاي تابعه دانشگاه باید زمان مناسبی را براي کار وجین در نظر بگیرند.   •

سال یک بار (در فصل تابستان یا تعطیلات بین دو ترم)، به منظور 3  هر  موظفند  کتابداران

ایجاد فضاي مناسب جهت منابع جدید و روزآمد نمودن مجموعه خود براساس شاخص ها و 

معیارهاي ذکر شده، مجموعه را بررسی و عمل وجین را همزمان با قفسه خوانی مجموعه 

 .انجام دهند

وضعیت منابع وجین شده در نرم افزار کتابخانه اي به یکی از حالات وجین و یا مفقود شده  •

 .تغییر می یابد

 


	وجین:

